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ACTA N°

FECHA: Bogotd, 10/10/2025.
HORA: 4:30 pm- 5:15 pm

LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas

TEMA: Revision semanal de registro de novedades del jardin infantil

cofinanciado Castillo San Lucas
registro de novedades con las Profesionales en atencion a la

Primera Infancia, recordarles los pardmetros a seguir y las caracteristicas para el
adecuado registro de novedades que se presenfen con las nifias, nifios y familias
participantes del servicio de primera infancia del jardin Infantil Cofinanciado Castillo

San Lucas.

DESARROLLO: El dia de hoy vie

OBJETIVO: Revisar el

rnes 10 de octubre del 2025 siendo las 4:30 pm la

responsable del servicio Luz Stella Sdenz realiza la revisién semanal de novedades
con las Profesionales en atencidna la Primera Infancia de los niveles de Sala Materna,
Caminadores, Pérvulos, Pre-Jardiny Jardin, para el fortalecimiento de las mismas, les
socializa algunas de las situaciones que se suelen presentarse en forno al tema, con el
fin de no cometer estas fallas y acatar las sugerencias dadas para el adecuado
registro de novedades que se presentan con las nifias, nifios y familias participantes
del servicio en primera infancia del TJardin Infantil Cofinanciado Castillo San Lucas.
Reitera en que todos los datos solicitados en el formato de novedades deben ser
diligenciados de forma oporfuna, adecuada, veraz y en su totalidad, les recuerda la
importancia de realizar dicho registro cuando las nifiasy los nifios llegan o salen fuera
de los horarios establecidos, el seguimiento en casos relacionados con la salud,
permisos por motivo de viaje u otros similares, a su vez les habla de la imporfancia de
la ortografia, redaccion y coherencia siguiendo el hilo conductor, asi como la
descripcién de la situacién teniendo en cuenta tiempo, modo y lugar, el formato
horario que se debe usar es de 24 horas, las-los profesionales APT escuchan con
atencidn las sugerencias y se comprometen a tenerlas en cuenta para una educacion
inicial con calidad y calidez a favor de la primera infancia. La revisién finaliza a las
5:15 pm en constancia de lo descrito anexa las firmas de las y los participantes.
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TEMA: Revisién semanal de novedades jardin infantil Castillo San Lucas

DIRIGIDO A: Profesionales Atencion PI

Cargo o Tipo de
vinculacion

Nombres y Apellidos

Dependencia Firma
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FECHA: BogoTé, 17/10/2025.
HORA: 4:15 pm- 5 pm
LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas

TEMA: Revisién semanal de registro de novedades del jardin infantil cofinanciado
Castillo San Lucas

OBJETIVO:

Revisar el registro de novedades con las Profesionales en atencién a la Primera Infancia,
recordarles los pardmetros a seguir y las caracteristicas para el adecuado registro de
novedades que se presenten con las nifias, nifios y familias participantes del servicio de
primera infancia del jardin Infantil Cofinanciado Castillo San Lucas.

DESARROLLO:

El dia de hoy viernes 17 de octubre del 2025 siendo las 4:15 pm la responsable del servicio
Luz Stella Sdenz realiza la revisién semanal de novedades con las Profesionales en atencién a
la Primera Infancia de los niveles de Sala Materna, Caminadores, Pdrvulos, Pre-J ardin y
Jardin, para el fortalecimiento de las mismas, les recuerda que en la revisién pasada les
socializo las situaciones que se han presentado en forno al tema, para que no sigan incurriendo
en las mismas falencias y llevar a cabo una labor pedagdgica reflexiva y critica en forno a la
educacién inicial y la importancia de su rol en la primera infancia, a continuacién da las
siguientes pautas para su adecuado diligenciamiento:

/' Todos los datos solicitados en el formato de novedades deben ser diligenciados de
forma oportuna, adecuada, veraz y en su totalidad,

v Se debe realizar el registro cuando las nifias y los nifios llegan o salen fuera de los
horarios establecidos, realizar el respectivo seguimiento en casos relacionados con la
salud, permisos por motivo de viaje u ofros similares.

v

Resalta la importancia de la ortografia, redaccién y coherencia siguiendo el hilo
conductor, asf como la descripcién de la situacién teniendo en cuenta fiempo, modo y
lugar. El formato horario que se debe usar es de 24 horas
Las-los profesionales APT escuchan con atencidn las sugerencias y se comprometena tenerlas
en cuenta para fortalecer el quehacer pedagdgico al servicio de la primera infancia del jardin,

la revisién finaliza a las 5:15 pm en constancia de lo descrito anexa las firmas de las y los
participantes.
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ACTA
FECHA: Bogotd, 17/10/2025
TEMA: Revisién semanal de novedades jardin infantil Castillo San Lucas

DIRIGIDO A: Profesionales Atencién PI

i Cargo o Tipo de Dependencia Firma
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ACTA
FECHA: 23/10/ 2025 Bogotd,

HORA: 4:43 pm
LUGAR: Jardin Infantil Castillo.

TEMA: revisién semanal de registro de novedades del Jardin infantil cofinanciado
castillo san lucas

DIRIGIDO: profesionales en atencién a la primera infancia
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo

2. Revision De Registro De Novedades.
3. Socializacién Diligenciamiento Novedades

4. Finalizacién Socializacidn.

PROCEDIMIENTO:

Siendo las 4:43 PM de la tarde del dia 23 de octubre del afio 2025 la responsable del
servicio Luz Stella Sdenz del jardin Castillo San Lucas convoca a las profesionales de
atencién a la primera infancia Con el objetivo de dar la importancia que implica el
registré de novedades de los nifios y las nifias al ser un documento que muestra de
manera cronoldgica el desarrollo de una situacién. realizar revisién de todas las
novedades correspondientes a cada uno de los niveles, sugiriendo y recordando, la
importancia de la descripcion de la situacién del nifio o la nifia ser claras Y precisas,

manejo de ortografia, no realizar tachones ni enmendaduras.
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Las profesionales en atencién a la primera infancia toman en cuenta las sugerencias
que la responsable del servicio realiza el dia de hoy, al igual aclara dudas frente a las

novedades por enfermedad estas deben de ser constantes llevando una linea del

tiempo.
Siendo las 5:14 de la tarde la responsable del servicio termina la revisién frente a las

novedades de esta semana, recordando que los registros de novedades son
herramientas importantes para mantener la informacién actualizada, controlar

eventos relevantes de los nifios y nifias de nuestro jardin.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Continuacién a la revision de registro de | Luz Stella Sdenz | 27/10/2025 al
novedades semanalmente 31/10/2025

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Car.go : TIP? de Dependencia Firma
vinculacion
Luz 51'6”0 Séenz Responsable del
servicio

Jik Ca Bl i\ Lo v \en®
Anexos: firmas de la asistencia de las profesionales en atencidn a la primera infancia

Elaboré: Luz Stella Sdenz
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Las profesionales en atencién a la primera infancia toman en cuenta las sugerencias
que la responsable del servicio realiza el dia de hoy, al igual aclara dudas frente a las

novedades por enfermedad estas deben de ser constantes llevando una linea del
tiempo.

Siendo las 5:14 de la tarde la responsable del servicio termina la revisién frente alas
novedades de esta semana, recordando que los registros de novedades son

herramientas importantes para mantener la informacién actualizada, controlar

eventos relevantes de los nifios y nifias de nuestro jardin.

Compromisos:

Compromisos ' Responsables Fecha de Ejecucién

Continuacidn a la revisién de registro de | Luz Stella Sdenz | 27/10/2025 al
novedades semanalmente 31/10/2025

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

b o Dependencia i
vinculacion P Firma

Nombres y Apellidos

Luz Stella Sdenz Responsable del
servicio

‘ JLCadER0 WL L Sne (e
Anexos: firmas de la asistencia de las profesionales en atencion a la primera infancia

Elaboro: Luz Stella Sdenz

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin ?mm?
Secretaria Distrital de Integracion Social ? ¢
Teléfono: 3 27 97 97 S
Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co o ’
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

*

> SECRETARIA DE
BOGOTY/\ | INTEGRACION SoCIAL
FEC " , FOR-(GD-002
HA: Bogots, 23 OCTUBRE / 2025
HORA: 4:43 py
LUGAR: Jardin Infantil Castillo San Lucas
ASISTENTES: Profesionales En Atencion A La Primera Infancia
TEMA: revision y socializacion registro de novedades
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de vinculacién Firma
SIRLEY POSADA Profesional en atencién a la primera infancia ‘57!’6’({ ‘ojﬁj a
.
GLORIA VARGAS Profesional en atencion a la primera infancia
Glow e UOr,Q o)
DIANA JUDITH VARGAS Profesional en atencion a la primera infancia /')' U ﬂai
__/lagno Uch
JENNIFER BONILLA Profesional en atencion a la primera infancia '("e U \
AN E P)oml A

YENNY LOZANO

Profesional en atencion a la primera infancia

A e AL Loxe~o.

> LAURA KATHERIN MATEUS

Profesional en atencidn a la primera infancia
) aoxeMalens O

Profesional en atencion a la primera infancia

LOLA CEBALLOS

_OLQ CQJOCD J / o
MARILUZ CUESTA Profesional en atenci6n a la primera infancia Q

LUZ DIAZ RAMIREZ Profesional en atencion a la primera infancia 2 ‘?: ;/: {
MARIA PAZ VALERO Profesional en atencion a la primera infancia e | /

(‘ﬂ a*:cr; Q'Z'_Ccu)eyc

JENNIFER ALONSO Profesional en atencién a la primera infancia {t

lamm 4) M& /

WENDY CAROLINA CORREA

Profesional en atencion a la primera infancia

JONH JAIRO GOMEZ Profesional en atencién a la primera infancia k)vv .
LU\ Caones
YURI ANDREA JIMENEZ Auxiliar en atencion a la primera infancia } ’ d S J
Mo )1 viene

INGRID ESPERANZA MORENO

Auxiliar en atencion a la primera infancia

‘_nmd Mopnn

SANDRA PATRICIA SUSPEDES

Auxiliar en atencion a la primera infancia

5émclra P bHuspes.

MELIZA SANCHEZ

Auxiliar administrativo
ML ANNA
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FECHA: 31/10/ 2025 Bogotd,

HORA: 4:50 PM

LUGAR: Jardin Infantil Castillo.

TEMA: revision semanal de registro de novedades del jardin infantil cofinanciado
castillo san lucas

DIRIGIDO: profesionales en atencion a la primera infancia
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo

2. Revision De Registro De Novedades.

3. Socializacién Diligenciamiento Novedades
4. Finalizacion Socializacion.

PROCEDIMIENTO:

Siendo las 4:50 PM de la tarde del dia 31 de Octubre del afio 2025 la responsable del
servicio Luz Stella Sdenz del jardin Castillo San Lucas convoca a las profesionales y
auxiliares de atencién a la primera infancia , Durante la socializacion se recalca la
importancia de realizar el registro de novedades siendo este un documento en el cual
se describen situaciones relevantes de ios nifios y las nifias, registro de novedades
que se debe realizar de manera cronologia, Teniendo en cuenta la situacién que se

presentay las personas que se encuentran en ella.

Frente algunas falencias presentadas en las novedades recuerdan el diligenciamiento
de las mismas y la tipologia segin la situacion del nifio o la nifia y su descripcion, al
igual se realiza la revisién de las novedades de todos los niveles teniendo en cuenta

las instrucciones claras y precisas para el diligenciamiento de la
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novedad. Las profesionales en atencién a la primera infancia toman en cuenta las

sugerencias que la responsable del servicio realiza el dia de hoy.

Siendo las 5:11 de la tarde la responsable del servicio termina la revisién frente a las

novedades de esta semana, realiza el cuadro de revisién o matriz en la cual se

evidencia del cumplimiento o no cumplimiento por las prof
niveles frente al registro de novedades, al igual se recuerda |
descriptivos de la situacién del nifio o la nifia ser claras y precisas, manejo de

ortografia, no realizar tachones ni enmendaduras. Compromisos:

esionales de cada uno de los
a importancia de ser

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Continuacion a la revisién de registro de | Luz Stella Sdenz | 07/11/2025

novedades semanalmente
En constancia de lo anterior firman:

: Cargo o Tipo de ] i

Nombres y Apellidos vinGulaclen Dependencia Firma

Luz Stella Sdenz Responsable del
servicio

\ L -
JT. Calkkne S L. l@ \ \4\\:\\4;:,«13
Anexos: firmas de la asistencia de las profesionales en atencién a la primera infancia

Elaboré: Luz Stella Sdenz
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vifAAL Revisidn Y Socializacién Novedades
- DIRIGIDO A: Profesionales Y Auxiliares En Atencion A La Primera infancia

Nombres y Apellidos

SIRLEY POSADA

Cargo o Tipo de vinculacion

Profesional en atenicién a fa primera mfancia

FOR-GD-002

Firma

Otey s

JENNIFER BONILLA

Profesional en atencién a la primera mfancia

eniifer Poni Uco

L—

GLORIA VARGAS

Profesional en atencion a la primera infancia

Glosa Yosaas

DIANA UDITH VARGAS

Profesional en atencién a la primera mfancia

Drana U ms

YENNY 1OZANO

Profesional en atencién a la primera infancia

LAURA KATHERIN MATEUS

Profesional en atencion a la primera infancia

A out @ Ha\ &30

1OLA CEBALLOS

Profesional en atencion a la primera infancia

lo‘q CL”':;“ 2>,

MARITL.UZ CUESTA

Profesional en atencion a la primera infancia

———

LUZ DIAZ RAMIREZ

Profesional en atencion a la primera infancia

MARIA PAZ VALERO

Profesional en atencion a la primera infancia

i ?Qiua\@’ o
\

JENNIFER ALONSO

Profesional en atencion a la primera infancia

WENDY CAROLINA CORREA

Profesional en atencion a la primera infancia

’ a4
f‘("‘./ hﬁi

e i

JONH JAIRO GOMEZ

Profesional en atencion a la primera infancia

N Goniez

YURI ANDREA JIMENEZ

Auxiliar en atencién ala primera infancia
Ardrcey Jimenen

INGRID ESPERANZA MORENO

Auxiliar en atencion ala primera infancia 7\~ . ~ )
reeem e AnAnd. Moen Cr

SANDRA PATRICIA SUSPEDES

Auxiliar en atencion a la primera infancia

ondia. Thud Pedes

MELIZA SANCHEZ

Auxiliar administrativo

Meussa Al
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